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《礼仪训练教程》是为了贯彻“以就业为导向、以服务为宗旨”的职业教育办学方针，
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面向广大职业学校通用技能课程而编写的训练教程。全书贴近社会、贴近生活、贴近行
业，在重视礼仪规范训练的同时，注重对学生礼仪行为的训练，有较强的针对性和可操
作性。主要内容包括：绪论、仪表、日常交往中的礼仪、学生礼仪、职场礼仪、部分国
家的习俗礼仪常识。该书可作为中等职业学校学生通用技能训练教材，也可作为大专院
校选修用书和行业员工培训教材。
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