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《经济应用文写作》讲述了：随着各种社会实践活动特别是经济活动日益增多，各种应
用文书尤其是经济类的文书使用越来越频繁，应用写作技能已经成为现代人不可缺少的
重要技能之一。本教材是根据社会对人才写作能力的要求和大学生对写作的现实需要，
在广泛吸收相关专家、学者的科研成果的基础上，结合编者多年教学经验编写而成。

按照经济活动的规律及各种经济应用文体在经济活动中的功用，把目前在经济领域中常
见的经济应用文分为六编十六章。第一编为写作基础知识，共分两章，第一章为经济应
用文概述，第二章为调查研究。第二编是经济新闻写作，分为消息、通讯、调查报告三
章。第三编为经济论文写作，分为评论、学术论文共两章。第四编为公文写作，分为公
文（上）、（下）两章。第五编为求职文书写作。第六编为经济管理文书写作，分为可
行性研究报告、经济预测报告、经济活动分析报告、商业广告、经济合同、招标和投标
书共六章。其中第一、二、五、六、七、八、九、十章由主编徐艳兰编写，第三、四章
由副主编海灵编写，第十一章至第十六章由副主编覃勤编写。全书由罗昌宏教授主审。

本教材力求适应新经济形势发展的需要，满足教学、文秘人员及经济类院校对经济应用
文写作理论知识的要求，教会学生调查研究和搜集资料的方法，提高学生写作经济新闻
、经济论文、公文和市场调查、可行性研究报告、商业广告、经济合同、经济活动分析
报告等经济应用文的能力，介绍相关的专业知识，培养学生创造创新创业的精神，培养
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学生综合运用所学的基础理论和专业知识分析研究解决问题的能力，写出实用的各种文
书。
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