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当今世界经济全球化的趋势迅速发展，我国与世界各国及各地区之间的交往日益频繁。
培养大批具有商务英语专业技能的人才的任务越来越迫切。基于此目的，编者们编写了
《商务英语写作》一书。《商务英语写作》内容主要包括产品信息、市场调查、信誉调
查、产品包装、货物运输、合同条款、补偿贸易、辞职与个人、备忘记录、祝贺致谢、
公司管理、杂务写作等。
本教材适合高职高专商务英语、国际贸易以及相关专业学生使用，同时也可以作为从事
商务工作及相关领域人员的参考书和自学用书。
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