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《军队基层常用文书写作与范例》涵盖了战备、训练、思想政治教育、行政管理、密切
内外关系、后勤保障工作、武器装备管理及基层组织建设八个方面日常工作中所需的所
有文书种类。结合最新精神，富有时代气息；从基层实际出发，具有很强的应用性和可
操作性；体系完整，例文规范，具有一定的可参照性，可作为应用文写作的依据和参考
。
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