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《常用应用文写作规范与技法》根据人们日常工作生活的实际需要，抓住最具代表性、
最实用、最常用的文种，在分门别类对其写作技法指导的同时，精选了若于最新的规范

http://www.allinfo.top/jjdd


实例，有助于读者快速掌握应用文的写作要领。《常用应用文写作规范与技法》格式标
准，一看就懂；技法点醒，一点就通；范文规范，现套即用。这是一本生活必备工具书
，也是一本职场写作实战手册，更是一本自我提升的必备宝典。
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