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《大学计算机基础上机指导(WindowsXP+Office2007)》是《大学计算机基础（Windows
XP + Office 2007）》一书的配套教材，内容包括Windows XP中文版、Word
2007中文版、Excel 2007中文版、PowerPoint 2007中文版、常用工具软件、Internet
Explorer 7.0、Outlook
Express等的上机指导。《大学计算机基础上机指导(WindowsXP+Office2007)》针对《
大学计算机基础（Windows XP + Office
2007）》一书的每一章，精心编排了相应的上机操作题，并给出了详尽的操作步骤。
书中的上机操作目标明确、生动活泼，操作步骤严谨准确、清晰明了。《大学计算机基
础上机指导(WindowsXP+Office2007)》适合作为高等职业院校“大学计算机文化基础”
课程的上机指导教材，也可作为计算机初学者的自学参考书。
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