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以簡單易明的指引，讓你寫下有效的書信和自信的英語

〔新聞消息〕公開大學院長譚國根表示，本學年報讀碩士和語文課程的人數將增加數個
百分點。「沙士肆虐時，報讀人數更上升近二成。」他說，這與市民因經濟持續惡化，
提高了危機感，希望自我增值有關。

可見，大家要趁日子趕快學好英文，這是保飯碗的不二法門，兼且終生受用。

本書以全的觀點和闡析方法教讀者靈活、自信處理商業英文寫作和會話。

透過針對式的有效練習，以及精確解說，本書旨在教你成為一個有sense的「英語人」
。令你無論在書信（letters）、備忘錄（Memos）和電郵（email）都容易記得她們的
「竅妙」，讓自己成功在握。

http://www.allinfo.top/jjdd


作者介绍: 

Frank Murdoch

英國人，1982年開始寫作和記者生涯。1997年開始全職寫作和編輯工作，對商業社會
的英文使用有充份認識和接觸，深深明白香港人在寫作英文和講說英文上的困難，立志
以此書幫助港人寫出一手順暢的英文及一口自信的英語。
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