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《计算机应用基础综合技能训练》根据教育部2009年颁布的《中等职业学校计算机应

http://www.allinfo.top/jjdd


用基础教学大纲》的“职业模块”要求编写。全书共分9个部分，包括文字录入、个人
计算机组装、办公室(家庭)网络组建、宣传手册制作、统计报表制作、电子相册制作、
DV制作、产品介绍演示文稿制作、个人网络空间构建等内容。《计算机应用基础综合
技能训练》是《计算机应用基础》教材的配套用书，通过书中提供的综合应用实例，结
合学生所学专业内容开展计算机应用实训，可进一步提高学生的计算机综合应用技能。

《计算机应用基础综合技能训练》可作为中等职业学校“计算机应用基础”课程的职业
技能训练教材，也可作为其他学习计算机应用知识的人员的参考书。
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