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《五笔打字与Word排版轻松掌握》是“如此简单”丛书之一，从五笔输入的初学者应
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了解和掌握的基础知识，到实际应用中的汉字拆分和输入、Word排版，内容主要包括
电脑的基本操作、认识和使用键盘、输入法的基础、汉字的拆分和输入、输入简码和词
组、造字程序的应用、打字软件的使用、编辑文档、文档版式设置、修饰和美化文档、
编辑长文档等知识。《五笔打字与Word排版轻松掌握》版式新颖，内容翔实、易学易
懂，是广大读者朋友学习的好帮手和常备工具书。《五笔打字与Word排版轻松掌握》
采用任务驱动的方式编写，一个任务就是一个知识点，步骤讲解图文结合，基本做到一
步一图。书后附有各章相关练习题，以达到巩固和应用知识的目的。

《五笔打字与Word排版轻松掌握》定位于电脑初学者和五笔打字初学者，也可作为大
中专院校和各种电脑培训班的教材。
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