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《Excel综合应用简明教程(2007版)》是一本专门为各大中专院校和培训学校精心打造的
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电子表格处理入门与提高的教材。在内容选取上，全书以Excel
2007的功能及其在实际工作中的应用为导向，详细介绍了利用Excel
2007处理数据的方法；在讲述方式上，采用了循序渐进和精讲多练的方式。

全书共8章，内容主要有Excel
2007基础操作，数据的输入与编辑，工作表的编辑，工作表的美化，打印工作表，公
式和函数的应用，数据的排序、筛选和分类汇总以及图表的使用。
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