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《社会保险经办速查手册》（以下简称《手册》）是以北京市企业办理社会保险（即：

http://www.allinfo.top/jjdd


养老、失业、工伤、生育、医疗五个险种）相关事项为基础，收录可独立经办的五险事
项，共78条。每条以经办流程为主体，从[名称解释]、[流程图]、[经办解说]、[流程要
点及注意事项]四个方面对事项作出解析或说明，并涉及表格百余张。

需要说明的是，《手册》从2006年即开始收集整理五险诸事项的经办资料。由于近年
来社保相关政策法规的不断出台，一方面逐步扩大社会保险的参保覆盖面，出现了许多
新的经办事项；另一方面也废止、简化和调整了一些以手工操作为主要特征的经办事项
。因此，本《手册》最终仅筛选出78个事项，以适应目前社保经办的实际情况。

作者介绍:

目录: 第一部分 经办事项 一、开户登记 内资企业新参统开户登记
外资企业新参统开户登记 外地农民工医疗保险参保 城镇无业居民大病医疗保险参保
单位基本医疗保险新参统 “一老一小大病医保”登记参保 二、增减员 …… 三、补缴
四、工伤 五、生育 六、失业 七、退休 八、医保 九、其他第二部分 经办表格
一、四险综合 二、失业 三、工伤 四、生育 五、医保 六、其他第三部分
经办参考资料附录
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