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《新手学电脑Windows Vista·Office
2007(第2版)》主要讲述了电脑基础知识和基本操作技能，主要内容包括电脑的组件和
作用、键盘和鼠标的使用方法、Windows
Vista的基础知识、在电脑中输入文字、管理电脑中的文件、设置电脑、用电脑娱乐、
管理电脑硬件和软件、使用Word
2007编辑文档、连接网络、浏览网页、在网上交流和娱乐、搜索与下载网络资源、使
用工具软件和电脑的日常维护等知识。《新手学电脑Windows Vista·Office
2007(第2版)》深入浅出，以小魔女从对电脑一窍不通到能熟练操作电脑为线索贯穿始
终，内容浅显易懂，注重技巧和实用性，有利于初学者自学；每章后面附有大量丰富生
动的练习题，以检验读者对每章知识点的掌握程度，达到巩固所学知识的目的。《新手
学电脑Windows Vista·Office
2007(第2版)》定位于电脑初级用户，可供在校学生、文秘、排版人员、教师、公务员
、各种电脑培训班及不同年龄阶段的电脑爱好者学习和参考。
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