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《Excel 2007电子表格处理(第2版)》从进入Excel
2007的世界、对Excel进行初步的认识开始，逐步深入地介绍了电子表格的制作基础、
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开始制作电子表格、打造丰富多彩的电子表格、快速计算电子表格中的数据、常用函数
帮大忙、轻松管理电子表格中的数据、使表格中的数据形象化、体验Excel
2007的高级功能和电子表格的打印输出等知识，最后通过实例综合练习公司日常表格
的制作，提高读者的综合应用能力。《Excel
2007电子表格处理(第2版)》深入浅出，以“小魔女”从对Excel
2007一窍不通到能熟练制作各类电子表格为线索贯穿始终，引导初学者学习。《Excel
2007电子表格处理(第2版)》选择了大量实际工作中的应用实例，以帮助读者掌握相关
知识；每章后面附有大量丰富生动的练习题，以检验读者对本章知识点的掌握程度，达
到巩固所学知识的目的。《Excel
2007电子表格处理(第2版)》定位于Excel的初学者，既可作为学生、文秘和公司职员等
初学者自学的入门指南，也可作为学校、公司培训Excel课程的教材。
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