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《小企业会计规范操作实务》内容包括：小企业规模小，会计人员配备较少，业务水平
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参差不齐，存在会计工作不规范、会计信息质量低等诸多问题。为帮助小企业会计人员
尽快胜任会计工作，解决各种各样的财税问题，作者编写了这本《小企业会计规范操作
实务》，旨在为小企业财会人员提供一本规范的能够即查即用的实用操作范本。这本书
的主要特点是：一、充分考虑小企业会计的特点，简明易懂；《小企业会计规范操作实
务》第二章中将所有会计科目的应用，通过账户对应关系的“丁字形”图进行了说明，
一目了然。在第三章、第四章、第五章中，分别结合各章节的内容配合了大量的实例以
及实际工作中应用的凭证等，让制度、规范、方法等书本知识体现在真实的资料和案例
中，使小企业会计人员能够轻松地学习，提高学习的效率。二、涵盖了小企业日常会计
业务；为了便于小企业会计人员能够正确处理日常发生的各项业务，《小企业会计规范
操作实务》第三章围绕小企业生产经营以及投资、筹资等各个环节的经济活动内容，说
明业务的处理流程和控制要求，在此基础上，通过举例，进一步全面系统地列示了日常
会计业务的处理方法。三、突出了纳税申报及会计处理；纳税申报及会计处理比较繁琐
，也是小企业会计工作中的难点。《小企业会计规范操作实务》通过提炼纳税工作要点
，列举纳税申报案例，将3项流转税、城建税、印花税、所得税等小企业涉及的13项主
要税种的纳税申报及会计处理工作简单、明了地展示出来，以解决小企业纳税申报中的
疑难问题。四、强调了规范；小企业会计工作不规范是普遍存在的问题，也是制约小企
业健康发展的重要问题。因此，本书特别强调了小企业会计工作的规范，并依据《会计
法》、《会计基础工作规范》等会计的法律、规定等，从会计工作的各个岗位、会计处
理的各个环节阐述了相关的规范要求，小企业会计人员可以参照这些内容，完善本企业
的会计管理及规范工作，提高会计工作和会计信息的质量。
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