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《计算机应用基础》主要面向初学者，全面介绍了计算机基础知识、WindowsXP操作
系统、常用汉字输入法、中文PowerPoint 2002的使用、中文Word
2000的使用、中文Excel
2000的使用、计算机网络与通信、数据库管理系统Visual。FoxPro
6.O、程序设计与软件工程基础。全书还对全国计算机等级考试、多媒体技术、计算机
安全做了简要介绍。《计算机应用基础》通俗易懂，操作步骤方便简单、清晰详尽，不
易理解的地方以举例的方式加以说明。每章的后面还配有相关的习题及解答，以便读者
能尽快复习、巩固所学知识。

《计算机应用基础》适用于三年制高职、高专院校的学生，同时可作为参加同等学力的
职业教育的教材及计算机自考班培训用书。
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