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《应用文写作》是中等职业学校课程改革试验成果教材，是根据中等职业学校应用文写
作教学需要而进行的教学改革实践，对于提高学生应用文写作能力，加强实际工作技能
训练具有积极的教育、指导作用。《应用文写作》淡化应用文的理论体系，创新应用文
教学模式，强化学生写作能力的训练，采取模块化、互动式、重实训的编写方式，结构
新颖合理，内容简明扼要，语言通俗易懂。《应用文写作》主要内容包括：日常事务文
书、基层常用的公文、财经专用文书，等等。

《应用文写作》采用出版物短信防伪系统，用封底下方的防伪码，按照《应用文写作》
最后一页“郑重声明”下方的使用说明进行操作可查询图书真伪并可赢得大奖。《应用
文写作》同时配套学习资源，登录http：／／sv.hep.com.cn，注册后即可下载相关资
源。

《应用文写作》可供中等职业学校财经商贸类专业学生使用，也可供其他专业或从事相
关工作的人员参考使用。
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