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XP+Office2003》对“教学大纲”中职业模块的顺序进行了调整，按照应用方向分成3大
部分，包括9个实训项目，其中，“个人计算机组装”、“文字录入训练”、“办公室
（家庭）网络组建”是对基础操作技能的提高；“宣传手册制作”、“产品介绍演示文
稿制作”、“统计报表制作”是针对职业活动而设计；“个人网络空间构建”、“电子
相册制作”、“DV制作”是计算机在生活娱乐中的应用。通过这些实训项目，使教材
更贴近学生的工作、生活，加强实践技能的培养。教材的呈现方式符合学生的认知特点
，图文并茂、生动有趣，强调在工作或生活情境中，完成相关的任务。
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