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《甲方代表工作手册》详细阐述了工程建设甲方代表的工作职责、业务管理细则以及其
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应具备的专业技术知识等内容。全书共分为十一章，主要内容包括：基本建设管理基本
知识、项目建议书与可行性研究、建设项目厂址选择及场地地震安全性评价、建设项目
环境影响评价及经济评价、建设项目规划管理及前期准备、建设工程造价管理、建设工
程项目招投标管理、建设项目合同管理、建设项目监理管理、建设项目施工管理、建设
项目竣工验收管理等。

《甲方代表工作手册》既重视对基础理论知识的阐述，又对甲方代表实际工作中经常遇
到的问题进行了深入浅出的讲解。全书内容丰富，文字通俗易懂，可供建设单位甲方代
表使用，也可作为工程建设其他管理人员工作时的参考用书。
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