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《一级MS
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Office&B(最新版)》紧扣最新版考试大纲，以高教版教程为基础，结合编者多年从事命
题、阅卷及培训辅导的实际经验编写而成。章节主体部分是知识点的讲解，精讲重点与
难点，并运用特殊标记对重要考点进行标识；讲解过程中穿插真题和典型例题，并给出
详细的解析；章节末安排适量习题并提供解答；书中附有数套笔试模拟试卷及解析，供
考生考前实战演练；书末提供真题及解析。

《一级MS
Office&B(最新版)》配有上机光盘，包含电子教案，方便培训班老师教学，还包含配书
辅导软件，便于读者自学自测；另外，光盘中提供数套全真上机达标试题，上机题的整
个考试过程与真实考试的完全相同，并特别增加了试题评析功能及考点速记，便于读者
考前上机演练以掌握相关知识点，手把手引领考生过关。

《一级MS
Office&B(最新版)》具有标准、严谨、实用、高效、考点全面、考题典型和练习丰富等
特点，非常适合相关考生使用，也可作为高等院校或培训班的教材。
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拿到手上就没兴趣了。
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