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《办公自动化应用》依据《秘书国家职业标准》，结合人才需求的最新发展，把职业取
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证所需要的知识和技能转化到日常学习和训练中，使学习者能够更好地理解、把握自己
的职业目标并提高技能操作水平，使教育者能够更好地把握专业教学体系与职业技能培
训的结合点，也为社会上的自学成才者提供一套带有工具性质的工作学习用书，从而推
动我国秘书职业教育与职业标准接轨，与社会人才需求接轨。
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