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《办公英语(教师用书)》内容简介：行业英语系列全面贯彻以服务为宗旨、以就业为导
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向的高等职业教育办学方针，充分体现高职英语教学的实用性、职业性特征，为高职行
业英语教材建设开辟了一条新的思路。真实性、实用性相辅相成

语言素材来自真实工作场景，练习设计模拟真实工作任务，真正做到与职业结合、与行
业结合。兼顾国际交往中最易引发沟通障碍的文化差异和商务交往礼仪，内容涵盖从业
者日常工作的方方面面。

语言技能、行业知识相得益彰

书中所涉及的行业知识深浅适度，语言知识要言不烦，完美兼顾英语水平的提高和行业
知识的积累，针对从业者的实际工作需要，照顾学习者的水平差异，以细致的行业需求
分析为基础，着力培养学生用英语进行工作的能力。

国外先进教学经验、本国教学实际完美结合

教材自德国引进，由国内富有教学经验的英语教师和专业教师联合改编，既借鉴世界先
进的职业教育经验，又力图满足中国英语教学以及相关行业的实际需要。
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