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近年来，我国立法进程加快，伴随着企业登记管理法律法规的制定、修改和废止，企业
登记应当提交的文件材料和文书表式也随之变化调整。不同类型的企业办理不同的登记
，应提交不同的文件材料，需要填写不同的登记表格。申请人和企业迫切要求企业登记
机关明确办理登记究竟要如何提交材料、提交哪些材料、提交什么样的材料。按照建立
统一规范、公正透明、便民高效的市场主体准入制度的要求，国家工商行政管理总局对
原有的登记规范进行了全面的梳理分析，重新制定了《內资企业登记申请提交材料规范
》和《內资企业登记文书规范》，并于2009年6月1日起执行。

为进一步促进全国企业登记机关依法履行职责，方便企业办理登记事宜，提高服务水平
，我们编写了《企业登记指南》一书。书中收录了《內资企业登记申请提交材料规范》
和《內资企业登记文书规范》这两个企业登记基础性规范，详细列明了办理企业登记涉
及的64个提交材料规范和87种文书表格，为企业和登记机关提供了完整、统一的登记
指南和操作指引。同时，《企业登记指南(上下)》还集中收录了申请和办理企业登记最
基本、最常用的法律法规和规章，以及《国民经济行业分类》(国家标准)，具有较强的
指导性和实用性。《企业登记指南(上下)》是全国工商系统企业登记管理人员必备的工
具书，也是广大投资人和企业申办企业登记的实用手册。
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