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《秘书英语(第2版)》讲述了：21世纪的秘书工作，没有一定的英语能力是无法胜任的
。随着我国国际化进程的日益加快，对秘书英语能力的要求还会提高。作为秘书，必须
具备用英语顺利地进行口头和笔头的对外交流和内部沟通的能力。笔者根据多年的经验
和体会，编写了《秘书英语》一书，希望能有益于您即将从事或正在从事的秘书工作，
能助您成为一名合格的现代秘书。
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