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《星火英语·办公英语口语进阶宝典》分为两大部分：基础词句篇、实战提高篇。基础
词句篇精选办公实战中常用的330个高频词汇进行精讲，每个词汇给出两个代表性的办
公实战句，方便读者体会语境。实战提高篇精选办公实务中66个主题设置情景对话，每
个主题不仅有相应的听说误区知识，还有商务礼仪知识，以及其他一些拓展学习的商务
语境词汇。
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