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这本《计算机应用基础教学参考书(附光盘Windows XP+Office2003)》

由周南岳主编，是中等职业教育课程改革国家规划新教材配套教学用书，按

照2009年教育部颁布的“中等职业学校计算机应用基础教学大纲”要求编写

，是《计算机应用基础(Windows XP+Office 2003)》的配套教学用书，供教

师授课参考。本教材除绪论外，教学建议分别与教材各章节对应，从本章地

位、教材分析、教学建议、补充习题、教材习题参考答案、探究研讨课题6

个方面进行编写。

《计算机应用基础教学参考书(附光盘Windows XP+Office2003)》在编

写时根据中等职业学校计算机教与学的特点，从“计算机应用基础”课程教
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学及教学对象的实际状况出发，探讨了计算机应用基础课程教学的理念，按

照教学大纲的知识点以及教材的体系结构，归纳了教材中的知识、要达到的

技能与能力目标，对“计算机应用基础”课程教学的重点、难点提出了编者

的教学建议，编写“探究研讨课题”的内容，建议教师赋予学生研究型学习

方式，培养学生的创新精神并掌握培养实践能力、创业能力的方法和途径。

本教材所附光盘为助教光盘，提供了本课程的过程性评价软件。

按照本教材最后一页“郑重声明”中的“学习卡账号使用说明”，登录

http://sve.hep.com.cn，可以上网学习及下载本教材的电子教案、演示文

稿等相关教学资源。

本教材适合中等职业学校作为“计算机应用基础”课程教师用书使用。
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