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《1小时学会办公软件》针对WORD软件，从基本操作到文字排版、图形操作、表格操
作到艺术字操作以及页面操作等相关内容都进行了详细的讲解；针对EXCEL软件，从基
本操作、薄和工作表、使用数据、表格操作、图表与图形、数据操作、打印数据等相关
内容进行了详细的讲解；针对WINDOWS
XP软件，从开机按DEL键或F2进入BIOS设置开始，详细介绍了其安装过程与设置，是一
套不可多得的办公室生存必备手册！让初学者从入门到精通让专业用户从中吸取到更多
的技巧和精华！
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