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《计算机文化基础实训指导》以项目为导向进行操作训练，着重训练计算机基本知识和
办公软件相关知识的运用，突出动手能力和培养，能够为读者今后的日常工作和学习有
所帮助。《计算机文化基础实训指导》共分为14个项目，内容主要包括：计算机准备知
识，WindowsXP个性化设置，计算机网络环境设置及安全，Word、Excel、PowerPoint
软件的实际应用，以及常用软件的应用知识。

《计算机文化基础实训指导》是计算机文化基础实践教学的指导书，可作为各类职业技
术院校的计算机文化基础实训课程教材，也可供计算机初学者参考。
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