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《就业面试指导》为全国电力职业教育规划教材。《就业面试指导》共分4章，主要内
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容包括认识自己、了解企业、认清就业形势、就业面试前的准备工作、就业面试之中以
及就业面试之后，使应聘者更清楚地了解应聘程序及内容、参加面试所需做的准备、面
试礼仪及面试过程的注意事项、面试后的善后工作、录用后的角色转换及岗位适应等，
并辅以案例说明。同时，书中提供了一些有趣的测试题，方便学生了解自己的职业性格
、职业价值观等特性。此外，附录部分还包括面试题库、《中华人民共和国劳动合同法
》和企业笔试试卷。《就业面试指导》可作为中等职业学校公共基础课的教材，也可作
为相关专业函授和职业培训教材，还可供相关专业人员学习参考。
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