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《计算机文化基础教程》是编者根据近年来在高职高专计算机文件基础课的教学实践并
结合计算机水平考试大纲编写，较系统地讲述了计算机基本工作原理、软硬件构成、多
媒体技术基础、网络基础，并详细介绍了操作系统Windows XP、常用办公软件Office
2003各组件的使用，以及Internet的实际应用，旨在从理论和《计算机文化基础教程》
采用“任务驱动”的教学方式编写，每章都有相应的任务、本章小结及精选的练习题，
并在实验部分精心设计了多个实验，使学生的理论和实践能充分融汇贯通，做到学以致
用、用以促学，在综合实验中以实际应用来综合运用Word、Excel、PowerPoint等所学
内容。 

《计算机文化基础教程》适合作为高职高专计算机及相关专业学生的入门教材，也可作
为本科非计算机专业计算机基础教材和计算机应用培训教材。
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