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《计算机基础上机实验指导》是《计算机应用基础》配套的上机实验指导教材。《计算
机基础上机实验指导》在编写过程中，力求全面贯彻、实现教材大纲提出的教学目标、
教学要求和教学任务，体现职业教育以能力为本位的教学指导思想。根据计算机基础教
学大纲安排，《计算机基础上机实验指导》共分为六章，第一、二章主要讲解了键盘、
文字录入常识和Windows
XP等相关操作基础题；第三、四、五章主要以实例为引导讲解了Office系列软件Word、
Excel、PowerPoint的基本使用技巧；第六章主要讲解了Internet及其应用的相关操作题
。标题中带“*”的实验为选学内容，教师可根据学生的实际情况合理选择。
《计算机基础上机实验指导》可作为职业院校非计算机专业的计算机基础实验指导书，
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也可作为各种计算机综合培训班的教材使用，同时对计算机工作者及爱好者也有很好的
参考价值。
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