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《计算机应用基础综合实训》是按照2009年教育部最新颁布的《中等职业学校计算机
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应用基础教学大纲》的要求编写的。主要介绍课程大纲中职业技能训练模块部分的内容
，是基础模块《计算机应用基础》（赵艳莉主编，中国水利水电出版社出版）的配套教
材。《计算机应用基础综合实训》内容：按照课程大纲顺序由9个计算机综合应用能力
训练模块组成，内容包括文字录入训练、个人计算机组装、组建家庭宽带网络、宣传手
册的制作、公司销售统计报表的制作、电子相册的制作、DV制作、食品与健康演示文
稿的制作、QQ个人网络空间的构建。

编写特色：《计算机应用基础综合实训》按照课程大纲要求为限定选修内容，是结合基
础模块进行的计算机综合应用能力训练，旨在提升学生在工作、生活中应用计算机的能
力，教学中可根据专业需要选择内容。书中的每个实训模块均由实训要求、准备工作、
预备知识、实训过程等部分组成，而每个实训过程又分解为若干个任务，每个任务又由
若干个活动组成。每个实训的设计结构清晰，内容独立，图文并茂，易于操作和理解。

适用范围：全国中等职业学校计算机应用公共专业基础课程的配套教材。
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