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《大学计算机基础教程(第3版)》主要内容包括计算机信息技术导论、计算机系统概述
、计算机操作系统基础、Windows XP操作系统应用、Office办公自动化软件、Microsoft
Word文字处理程序、Microsoft
Excel表格处理程序、PowerPoint演示文稿制作、多媒体技术及图像处理、计算机网络
技术应用。作者注重从案例解析入手，提高读者的计算机技术综合应用能力，力求使读
者掌握运用计算机解决实际问题的技能。《大学计算机基础教程(第3版)》可作为高等
学校计算机基础课程的教材，也可供相关人员自学使用。
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