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《计算机应用基础(第2版)》是精品课程的配套教材，是在2006年版的基础上，根据高
职院校非计算机专业公共计算机课程改革的新动向并参照全国计算机应用技术证书考试
(NIT)信息化办公模块的教学大纲重新编写的。主要内容为Windows XP、Office
2003、Internet应用和常用工具软件。

《计算机应用基础(第2版)》注重学生操作技能的培养，采用任务驱动的编写方式，具
有内容安排合理、深入浅出、通俗易懂、图文并茂、以图析文、直观生动等特点。每个
知识点都有任务要求、素材和详细的操作步骤，学生通过完成各个任务，能快速掌握操
作要点。

《计算机应用基础(第2版)》适合作为高职院校的计算机公共基础课程教材，尤其适用
于使用全国计算机应用技术证书考试(信息化办公模块)替代公共计算机课程期末考试的
高职学生。
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