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《计算机基础教程》根据教育部非计算机专业基础课程教学指导分委会提出的《关于进
一步加强高校计算机基础教学的意见》中有关“大学计算机基础”课程的教学要求和最
新大纲编写而成，主要面向对象为大学非计算机专业本、专科的学生。书中充分结合学
生的知识结构与特点，并考虑非零起点的学生和学生来源的差别，强调计算机信息技术
的基础知识和计算机实践操作能力的训练。在内容上应用示例学习的方法，贯穿技术性
、应用性和示范性。

全书共分6章，系统、深入地介绍包括计算机基础知识、WindowsXP操作系统、Word2
003、Excel2003、PowerPoint2003及计算机网络基础等内容，使学生能较全面、系统
地掌握计算机软、硬件技术与网络技术的基本概念。

《计算机基础教程》可用作普通高等学校各专业计算机公共教材，也可以作为全国计算
机等级考试(一级)的培训教材和其他学习计算机基础知识与操作技能的参考用书。
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