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《计算机应用基础》主要介绍计算机操作与应用的基本知识，重点培养学生的计算机应
用能力。全书共分8个模块，通过一个个具体的任务分别介绍中英文录入技术、微型计
算机系统、Windows XP操作系统应用基础、中文Word 2003、中文Excel
2003、中文PowerPoint 2003、常用工具软件、Internet应用基础等知识。

《计算机应用基础》按照“任务驱动教学法”的设计思想组织教材内容，从任务入手，
由浅入深、由易到难地使读者逐步掌握计算机的操作与应用知识。

《计算机应用基础》可供中等职业学校非计算机专业学生学习计算机基础知识使用，也
可作为计算机培训学校的培训教材。
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