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《Office Excel 2007办公实战案例宝典》是现代商务办公人员必备的一本Excel
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2007电子表格制作与数据处理的办公案例制作教程。全书从一个办公人员必须了解和
掌握的Excel软件知识出发，详细介绍了该软件各项实用而强大的功能，再通过用多个
办公领域的经典案例的制作流程，全面展示了Excel
2007在商务办公中的具体应用，主要包括人事与行政管理、生产运营与管理、销售统
筹与分析、财务与会计应用及资产管理与投资预算等领域中共21个案例的特点分析与操
作详解。全书通过理论加实践的方式，循序渐进地介绍了商务办公表格与数据处理的致
胜秘诀。另外，随书光盘中还提供了Excel
2007的教学录像、全书所有案例的视频演示及精彩丰富的模板文件。

《Office Excel
2007办公实战案例宝典》采用了自由的单双混合排版方式，以知识点结合案例操作，
图文并茂、以图析文、讲解详细，并在文中穿插了大量实用的注意、技巧和读者提问，
实时地解决读者在学习过程中遇到的问题。

《Office Excel
2007办公实战案例宝典》主要定位于Excel的初、中级用户，适用于公司管理人员、行
政人员、文秘、企业员工、教师及国家公务员，也可作为各大中专院校及各类计算机培
训班教材。
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