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《最新PowerPoint2007现代商务幻灯片制作从入门到精通(完美超值版)》是指导初学者
学习PowerPoint 2007的入门书籍，书中立足于PowerPoint
2007在现代商务办公中的实际应用，通过大量实战案例对PowerPoint
2007的基本知识、操作方法和使用技巧进行了深入讲解，一步一步地引导读者走向商
务办公高手之路。

全书共分18章，通过制作产品分析演示文稿、公司培训演示文稿、公司会议演示文稿、
公司市场调查报告、公司产品宣传册、招标方案、管理培训演示文稿、产品市场份额调
查演示文稿、质量检验图表演示文稿、公司简报演示文稿、产品销售统计表、购销合同
签订技巧培训演示文稿、汽车信息演示文稿、礼仪培训演示文稿、广告招商演示文稿、
企业管理培训演示文稿、销售产品展示演示文稿、公司企划演示文稿、体育用品推广演
示文稿、科技公司网页演示文稿、集团股东大会演示文稿、产品宣传手册演示文稿及产
品网上展示演示文稿等典型实例，详细讲解了PowerPoint
2007的基础知识、基本操作、视图操作、文本幻灯片的制作、图片幻灯片的制作、添
加SmartArt图形、表格幻灯片的制作、图表幻灯片的制作、幻灯片的设计、使用和修改
幻灯片母版、设置幻灯片动画效果、插入媒体剪辑、交互式演示文稿的制作、演示文稿
的放映、打包和发布、演示文稿的审阅等重要知识点。

值得一提的是，《最新PowerPoint2007现代商务幻灯片制作从入门到精通》附带一张
精心开发的专业级超值DVD多媒体教学光盘，内容包括全书所有实例的原始与最终文件
及素材文件，一套与《最新PowerPoint2007现代商务幻灯片制作从入门到精通》内容
配套的PowerPoint 2007多媒体语音教学视频，两套额外赠送的Word 2007与Excel
2007完整教学视频，一本近300页内含1200个经典Office
2007实战技巧的电子图书，350个专业的、可直接应用于工作的Office 2007经典模板。

《最新PowerPoint2007现代商务幻灯片制作从入门到精通》既适用于PowerPoint
2007初、中级读者，也适用于公司或企业中从事文秘、管理、市场、营销等工作的办
公人员，同时还可以作为大中专院校和社会培训机构的相关教材使用。
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