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《常用软件在会计工作中的运用》内容简介：在信息时代的今天，计算机已成为财会岗
位必备的工具，熟练地使用一些常用的办公软件，是对财务岗位人员的基本要求。尤其
是对于刚进入或者准备进入财会岗位的读者而言，他们面临着快速适应岗位的挑战，掌
握了办公软件的基本操作技能，有助于迅速适应工作、得到领导和同事的认可。《常用
软件在会计工作中的运用》共有23章，包括Word、Excel、PowerPoint和网络与安全四
个部分。《常用软件在会计工作中的运用》针对财会从业人员的工作特点，通过典型应
用实例，介绍了Office软件在日常工作中的运用，特别是软件的技巧运用。《常用软件
在会计工作中的运用》是为财会人员编写的软件运用教程，对刚进入或者准备进入财会
岗位的新人更有实践价值。
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