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《计算机应用基础》从办公自动化的日常应用出发，以WindowsXP和Office2003为平台
，全面介绍了计算机的基础知识、Windows的常用操作方法，以及办公自动化高级应用
中所需Word字处理软件、Excel电子表格软件、PowerPoint幻灯片的使用方法及技巧，
并简要介绍了网络方面的基础知识。

《计算机应用基础》以项目案例为主，在制作项目案例的过程中学习各软件的使用方法
。案例中图文并茂，简明直观，语言通俗易懂，案例以虚拟人物讲述，实用性强。《计
算机应用基础》针对高职高专培养应用型人才的目标而编写，既可作为高职高专计算机
专业的专业基础课教材，亦可作为非计算机专业的计算机公共课教材。
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