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2007办公应用标准教程》为标准教程系列图书。主要内容有体验Office2007、Word200
7办公基础、Word文档排版、为Word文档添加对象、Word在办公中的高级应用、Excel
2007办公基础、Excel2007高级应用、PowerPoint2007基本应用、Access2007办公基础
、电脑办公常用软件、畅游Internet、电脑维护与故障排除以及行业应用实例。书中配
有相应的习题和上机练习，供读者对每章所讲内容进行实际操作，真正做到学以致用。

《中文Office
2007办公应用标准教程》讲解精辟，图文并茂，行业实例集综合性、实用性、启发性
、专业性于一体，可作为普通高等学校、高职高专及各类培训班的教材，同时也可作为
计算机爱好者及专业人员的自学教材。
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