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《档案管理学原理》内容简介：档案是人们在社会活动中积累和保存下来的历史记录，
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是人类文明在其有记录领域的一种客观反映。由于人们社会活动的复杂性，历史上存留
下来的档案浩瀚灿烂。面对数量浩繁的档案，人们总在探求种种科学和合理的管理方法
，使其更好地为人类社会服务。

笔者从事高校《档案管理学》课程教学近三十年，教学之余，每有心得，总想付梓，无
奈原因多多，始终未能如愿。这次作为上海大学重点教材建设项目，得到“上海大学教
材建设基金”的资助出版，了却了笔者多年的夙愿。

《档案管理学原理》主要研究现代档案管理的基本原理、原则、技术和方法。包括档案
的基本概念；档案工作的组织管理；档案管理过程中收集、整理、鉴定、保管、统计、
检索、编研和利用等方面的原则、技术和方法。

《档案管理学原理》通过新的视角和高度重新审视当前档案管理的热点问题，其既注重
对档案管理学理论研究的全景式阐述，也注意开拓档案管理学基础理论研究的新领域。
同时，《档案管理学原理》也是一本实践性很强的教材，其结合当前档案工作实践，对
在我国经济体制转型过程中档案管理的种种问题，进行实际、有效的探索和提出解决问
题的思路和方法。

《档案管理学原理》既可以作为档案学专业学生的专业基础课教材，也可以成为其他相
关专业，如行政管理、企业管理、秘书学等专业学生的参考书。同时，也可成为广大档
案人员、办公室管理人员、企业管理人员的工具书。
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