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《计算机应用基础可视化实训教程》共分7章，包括Windows XP、用Word
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2003处理文档、多媒体技术、用PowerPoint
2003制作演示文稿、计算机网络与Internet等内容。为适应中等职业教育的需要，《计
算机应用基础》注重计算机应用技能的训练，在满足教学大纲要求的同时，也考虑了计
算机应用技能证书和职业资格证书考试的需要。 

《计算机应用基础可视化实训教程》可作为中等职业学校“计算机应用基础”课程的教
材，也可作为其他学习计算机应用基础知识人员的参考书。
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