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《英语应用文写作指南》始终贯彻“学一点，会一点，用一点”的基本原则，注意把握
“学用结合，为用而学”的指导思想，力求使学生通过《英语应用文写作指南》的学习
、训练后，能够“写得出，写得好，写得快”，从而提高学生运用英语进行书面交流的
水平，以达到培养应用型、技能型人才的目标。我国加入世界贸易组织后，经济快速发
展，国际的商务交流日益频繁，涉外交流日益增多，因此对英语应用文写作的需求越来
越广泛。为了培养学生英语应用文写作能力，以达到《高职高专教育英语课程教学基本
要求(试行)》的规定，我们本着一切从学习出发、为学习者着想的宗旨，编写了这本易
教易学的《英语应用文写作指南》。它既可以与主干教材紧密配合、穿插使用，又可以
独立于主干教材，单独使用。它适合普通高校的学生使用，更适合高职高专的学生使用
。
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