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《快速掌握做账技巧》:为了帮助中小企业会计从业人员迅速熟悉和掌握会计实务技能
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。防止在日常会计工作中发生不必要的错误，我们总结过去经验，编写了这本《快速掌
握做账技巧》。《快速掌握做账技巧》的布局考虑了企业做账的一般程序，同时结合资
产负债表、利润表上各会计科目，把企业做账业务介绍分为三大部分。第一部分是会计
核算相关概念和会计账簿建立等会计核算基础性工作的介绍。第二部分是记账、算账、
结账等具体会计核算工作的介绍，这部分是《快速掌握做账技巧》的主体，按各类会计
科目分篇介绍，包括第二篇《资产类账户做账技巧及错弊防范》、第三篇《负债类账户
做账技巧及错弊防范》、第四篇《所有者权益账户做账技巧及错弊防范》、第五篇《收
入账户做账技巧及错弊防范》和第六篇《费用类账户相关做账技巧及错弊防范》，其中
利润类账户的财务处理及错弊防范合并在第四篇《所有者权益账户做账技巧及错弊防范
》内介绍。第三部分是第七篇《财务报表编制及错弊防范》，属于会计核算工作的总结
性工作。另外，《快速掌握做账技巧》第八篇《会计档案的相关处理》是作为向财务人
员介绍的补充内容，有助于企业财务人员全面了解企业的做账细节工作。
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