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《国际金融函电》是国际金融业务中必不可少的工具书，介绍了金融英语信函和电传、
电报及SWIFT等的撰写（包括其结构、格式、写作技巧和草拟时应注意的事项等），大
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量引用了银行各类英文书信和电文的实例，使读者熟悉和掌握各类金融英语函电的语言
特征、体裁和风格。其中主要有代理关系的建立、认证函（印鉴与密押等）、资信调查
、会计业务、国际信贷业务、国际结算业务、查询业务、担保业务等方面的函件和电文
，还有银行间其他各种事务性往来信函等。同时还介绍了各种信函的写作指南、语言特
色和用法。

全书由10单元构成，每单元按照不同业务内容和信函进行编排，包括学习要点、业务简
介、信函实例、常用句型和注释（实例和词语）及自测练习等六部分。《国际金融函电
》融英语知识和金融业务知识为一体，内容新颖；注重专业基础和语言运用，具有很强
的专业性、可操作性和实用性；是各高校金融学专业学生首选的双语教材，对从事国际
金融业务的工作人员、参加全国金融英语证书考试的考生有很高的实用价值。
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