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《信息技术应用基础(第2版)》针对高职高专教育的特点，结合当今计算机技术的最新
发展，介绍如何在Windows XP环境下使用Miscroft Office
2003软件解决生活、工作中遇到的实际问题。《信息技术应用基础(第2版)》内容包括
计算机基础知识与信息社会、Windows XP操作系统应用基础、中文Word
2003文字处理、中文：Excel
2003电子表格、中文：PowerPoint2003演示文稿、网络基础与Internet应用等。

为了加强学生的动手能力和适应社会的能力，《信息技术应用基础(第2版)》还配有指
导学生课堂实践技能训练的《信息技术应用基础上机实习指导与案例分析（第二版）》
配套教材。

《信息技术应用基础(第2版)》适合作为高职高专院校计算机应用基础课的教材，也可
作为中职、各类职业技能培训I班和广大计算机学习者的参考资料。
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