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《无敌商务英语信函》内容全面详实，涵盖了商务社交信函、外贸函电、合同协议、求

http://www.allinfo.top/jjdd


职写作、日常办公写作、商务报告、电子沟通等各种主要商务英语写作任务类型。书中
既介绍了商务写作的理论知识和业务技巧，又总结出标准模式、提供大量的范例、常用
句型和表达方法，并附有相关的合同及各种单证范本。《无敌商务英语信函》中的商务
英语写作文本为读者提供一个涉及各种商务情景的优秀范文资料库，帮助读者熟悉商务
英语写作的基本要求、增加相关商务知识、对商务情景中最常见的各种写作文本的用途
及格式有一个总体的了解，从而培养用英语进行书面商务交际的能力。《无敌商务英语
信函》所有的文书版本都采用中英文对照，为各种类型的商务交流提供全方位的参考。
《无敌商务英语信函》可作为大专院校相关专业商务英语写作辅助用书，也可作为商务
从业人员的商务写作参考用书，有助于轻松、快速、高效地完成书写工作。
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标签

商务英语信函

评论

这本书其实比较适合中级商务邮件写作人士。 还不够啊 远远不够
但是目前也没找到更好的邮件用书 只能在工作中学了
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还是不错的，就是没有电子版本的
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