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《计算机综合应用》面向高校各专业学生，以提高学生计算机应用能力为出发点。在编
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写过程中突出加强学生操作技能，培养学生综合应用能力。全书共分六章，包括计算机
基本维修维护、Word高级应用、Excel高级应用、Power
Point高级应用、Visio基本应用、Project基本应用等内容。

《计算机综合应用》具有语言简练、重点突出、图文并茂的特点，有助于将计算机教学
模式从以教师为主的“讲”，过渡到以学生为主的“学、练、用”。对于有条件做到“
人手一机”的学校，《计算机综合应用》是一本较好的实际操作环境教学教材；对于因
条件所限尚不能做到“人手一机”的学校，该书也是一本直观性较强的仿真教材。
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