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《基础会计实训教程》分为六章：第一章为主要经济业务的会计处理，对筹集资金、供
应、生产、销售和利润的形成与分配过程中涉及的主要经济业务及其会计处理方式进行
汇总；第二章为会计凭证，介绍了会计凭证的分类和填制方法；第三章为会计账簿，介
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绍了各种形式账簿的使用和登记方法；第四章介绍了财务报告的组成及三大报表的编制
方法；第五章金蝶为K／3实训，通过图文描述在金蝶ERP中建账套、建立财务基础数据
和账务处理的过程；第六章为基础会计综合实训，整理一套实账数据及其原始资料以供
学生套账实训。从第二章开始，每章附有相应的实训，可以单独进行，也可以在第六章
进行综合实训。

为适应高职高专教育突出实践能力培养的要求，我们在会计教学中强化操作，提高学生
对业务的实际应用能力，并为此编写了《基础会计实训教程》，以满足学生实训课程的
需要。
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