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《应用写作教程》根据我国高等教育发展的新趋势，结合新的社会环境对高等教育的新
要求及当前学生的实际状况，在编写时力图在传统的理论介绍、实践训练基础上，有所
突破，把重点放在实践训练方面，把练习模式化，设计成类似填空题的半成品，方便学
生顺利完成练习，也便于需要应用写作技能的社会其他阶层人员自学。

《应用写作教程》共十五章，包括应用写作概述、应用写作的特征、文面、工作类文体
、调查类文体、论述类文体、信息类公文、求职类文体、礼仪类文体、便条契据类文体
、规章制度类文体、公文、经济类文体、契约类文体、诉讼类公文，每章各文种皆配有
相应练习。另设附录。

《应用写作教程》面向高等院校基础教学，兼顾职业培训、社会自学需求，简明实用。
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